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一、 管辖芘回~_... 

1 第一蕃涉外民商事案件，拆松棵的额人民憋 4000 离元以

下（不含本数）的由基居人民法院管辖；拆讼檬的额人民酪 4000

篱元以上 （包含本数）的由中级人民法院管辖；拆松棵的额人民

憋 50德元以上（包含本数）或者其他在本辖匿有重大影警的由

志级人民法院管辖。

2下列民事案件，由人民法院募屡管辖：

（一）因在中華人民共和国领域内段立的法人或者其他组绿

的投立、解散、清算，以及陔法人或者其他组绿作出的决講的效

力等纠纷提起的拆松；

（二）因舆在中華人民共和园领域内卷查授予的知瞰亟橘的

有效性有鹃的纠纷提起的拆松；

（三）因在中華人民共和国领域内履行中外合姿经营企莱合

同中外合作经营企莱合同中外合作勘探问筷自然资源合同赞

生纠纷提起的拆松。

3因涉外民事纠纷，封在中華人民共和囡领域内没有住所的

被告提起除身份肠保以外的拆讼，如果合同苍盯地、合同履行地、

拆松樑的物所在地、可供扣押财痊所在地、侵橘行角地、代表棵

横住所地位於中華人民共和国领域内的，可以由合同笞盯地、合

同履行地、拆松棵的物所在地、可供扣押财亟所在地、侵橘行帣

地、代表棵樽住所地人民法院管辖。此外，涉外民事纠纷舆中華

人民共和国存在其他通常聪繫的，可以由人民法院管辖。但迵撑



管辖不得逄反中華人民共和国民事拆松法鹃於级别管辖和尊屡

管辖的规定。

4痰州市越秀匿人民法院栠中管辖按照 《最志人民法院隔於

涉外民商事案件管辖若干罔题的规定》 愿嚣由庚州市海珠匿、荔

泻匼、白雪匿、花都匿、徙化匿人民法院管辖的棵的额帣人民骼

4000 蔑元以下（不含本数）的第一蕃涉外商事案件；庾州市南

沙匿人民法院（痰柬自由贸易匿南沙片匿人民法院）案中管辖按

照 《最志人民法院鹃於涉外民商事案件管辖若干罔题的规定》 愿

由康州市天河匿、黄埔匿、番禺匿、增城匿人民法院管辖的棵的

金额帣人民酪 4000 篱元以下（不含本数）的第一蕃涉外商事案

件。除上述案件之外的第一蕃涉外民事案件依法造行地域管辖。

5嚣事人未提出管辖昊講，亚愿拆答辦或者提出反拆的，视

帣人民法院有管辖橘，但逵反级别管辖和辱屡管辖规定的除外。

6第一蕃涉港澳至民商事案件参照上述倏款。
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二、起诉材料~_.,.j 

7起拆必须符合下列倏件： (1) 原告是舆本案有直接利害

膊保的公民法人和其他组绿； (2) 有明榷的被告； (3) 有具

艘的拆松講求和事贵、理由 ； (4) 屡於入民法院受理民事拆松

的跪圉和受拆人民法院管辖。

8起盺材料：

(1) 起拆状和副本。起拆状一份，按封方嚣事人的人数提
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交副本。原件和副本落款袁的原告笞名和印章不得影印；

(2) 舆起拆相鹃的瞪掳材料，亚附瞪掳清單。常事人愿常

封其提交的瞪披材料逐一分颓编皱，野瞪掳材料的来源、晊明封

象和内容作筒要諒明，答名盎章，注明提交日期，亚依照野方嚣

事人人数提交副本；

(3) 斐方嚣事人的身份瞪明文件。原告（外国人、港澳圣居

民）起拆晇愿出示本人身份晊件（如理照，通行涩等）和身份瞪件影

本；境外法人或组绿作帣原告起拆立案晇，需提交登配地或经登

配的主营祡地的身份瞪明文件以及授擢代表的身份晊明材料；

(4) 原告地址榷韶杳。

9常事人提供的公文杳瞪系在中華人民共和园领域外形成

的，骇坦掳愿常缙所在园公晊棵鹊晊明，或者履行中華人民共和

囡舆陔所在囡盯立的有鹃倏约中规定的瞪明手绿，但是可以通遇

互聪绢方式核查公文耆担的真赉性或者斐方嚣事人封公文畜坦

的真宾性均燕吴講的除外。 此外，根掳 《取消外国公文畜韶坦要

求的公约》要求燕需韶坦的公文杳僅需提供符合公约要求的附加

瞪明杏。

香港、澳r~政府棵措和其他依法管理公共事榜的组绿或者其

授橘人虽依瞪擢褽作的公文耆瞪，内地法院经蕃查可以依法韶定

其瞪明力。

10中華人民共和国领域外形成的涉及身份荫保的瞪据，愿

嚣经所在圉公瞪棵鹃晊明亚缙中華人民共和园驻骇国使领諒諒

瞪，或者履行中華人民共和囡舆陔所在国盯立的有荫倏约中规定



的坦明手缎。

11. 常事人向人民法院提供外文杳晊或者外文諒明姿料，愿

嚣附有中文踝本。

12若燕特别规定，香港、澳门、至渚地匡形成的坦据的坦

明手绿参照中華人民共和国领域外形成的瞪披的相隔规定。

（三、诉讼代理J

13外园人、燕囡籍人、外国企莱或者组绿在法院起拆、愿

拆，需要委托律师代理拆松的，必须委托中華人民共和园的律师。

14在中華人民共和圉领域内没有住所的外囡人、燕囡籍人、

外国企莱和组绿委托中華人民共和囡律师或者其他人代理拆松，

徙中華人民共和园领域外寄交或者托交的授橘委托杳，愿堂经所

在国公瞪棵鹃瞪明，亚经中華人民共和国驻陔园使领諒韶瞪，或

者履行中華人民共和国舆陔所在国盯立的有陇倏约中规定的瞪

明手绿俊，才具有效力。

15外国人、外国企菜或者组绿的代表人可在人民法院法官

的旯坦下笞署授橘委軠寄委托代理人造行民事拆松。如不能到

塌，可遴撑提交经所在园（或地匼）公瞪棵脖公瞪韶瞪辦理的授

橘委托畜或通遇庾州中院"AOL 授橘旯坦通综上授橘晃瞪平垄

辦理授橘委托手绿。

香港澳r~的常享人委軠拆松代理人的，可以通遏综上视频

等方式辦理授橘晃晊手绿。
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香港、澳r~的嚣事人委虴粤港澳大泻匿律师代理拆松的，内

地法院可以依据授橘委軠耆等直接韶定授橘委托隔保。

16外国人、外圉企祡或者组绿的代表人在中華人民共和国

境内笞署授橘委托耆，委虴代理人造行民事拆松，可通逼中華人

民共和园公瞪棵楛造行公瞪。

17涉外民事拆松中的外籍嚣事人，可以委軠本圉人扁拆松

代理人，也可以委托本国律师以非律肺身份檐任拆松代理人； 外

园驻華使领銡官黄，受本国公民的委托，可以以佪人名羲挴任盺

松代理人，但在拆松中不享有外交或者领事特橘和豁免。

18涉外民事拆松中，外圉驻華使领諒授橘其本储官勇，在

作帣常事人的本国国民不在中華人民共和国领域内的惜况下，可

以以外交代表身份帣其本围国民在中華人民共和囡聘講中華人

民共和国律师或者中華人民共和国公民代理民事拆松。

19若燕特别规定，港澳至居民、 企莱或组绿的拆松代理手

缨参照外国人、外国企菜或组绿的相鹃规定。
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［四 、 收费镖準：：

案件受理役， 原告必须依照法律规定交纳案件受理费。 收

费檬準如下：＇

财痊案件受理费

拆讼睛求金剂从民币） 受理弱（人民币）

圣10,000 ¥50 元 i每件

¥10,000- 100,000 话松睛求金额 立.5o/o-¥200

圣100,砒200,000 朊松睛求金笞ij x2%+¥300 

¥.200,00妒 500,000 盺松睛求金祁 xl沪~+¥1,300

¥500, 殴1,000气OOO 盺松睛求金额 x1%+¥3,SOO

¥1-1000000 盺松睛求金额 x0.9%+¥ 斗S.00

粒= 5000000 盺松睛求金额 x0.8%冯6,SOO

¥5-10000000 盺松睛求金额泣沁洋11,SOO

¥10,..., 20000000 盺松睛求金额 x0.6%+¥21~&00

冯20000000 盺松睛求金额 x0..5%+出1,SOO

非财痊案件受理费

没有争议金额的 ¥1000 元 ／，每件
知识产权案件

有争议金找的 按照财蓬案件的桯準言十算

其他非财产案件 ¥100 元 f每件
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五、 诉讼流程~_... 
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