
上诉移送审查流程 

 

 

上诉移送审查流程 

 

 

 

用 

户 

操 

作 

手 

册 
 

 

 

 

 

 

 

 

2023 年 11 月 

 

 

 

 

 

 



上诉移送审查流程 

 

目录 
一、无纸化上诉移送 ........................................................................ 1 

1、上抗诉登记 ............................................................................ 1 

2、移送上级法院 ........................................................................ 1 

二、非无纸化上诉移送 .................................................................... 6 

1、上抗诉登记 ............................................................................ 6 

2、移送上级法院 ........................................................................ 6 

3、上诉待送卷 ............................................................................ 7 

三、无纸化上诉审查 ...................................................................... 10 

1、上诉待审查 .......................................................................... 10 

2、上诉待立案 .......................................................................... 11 

四、非无纸化上诉审查 .................................................................. 13 

1、上诉待审查 .......................................................................... 13 

2、上诉待送卷 .......................................................................... 14 

3、上诉待立案 .......................................................................... 15 



上诉移送审查流程 

1 
 

一、无纸化上诉移送 

1、上抗诉登记 

点击案号进入个案办理页面，点击“办案导航”-“原审后审”，进入“上抗

诉登记”页面，填写必填的上抗诉信息，其中“上诉移送无纸化”选择“是”，

并勾选“我已确认所有材料均上传至电子卷”，填写完成后点击“保存”。（如图

1.1） 

 

图 1.1 上抗诉登记 

2、移送上级法院 

点击“移送上级法院”，填写信息并上传必填的上诉材料，其中“上诉移送

无纸化”选择“是”，并勾选“我已确认所有材料均上传至电子卷”（如图 1.2）。

在页面最下方的“移送函”材料栏中，选择任意一份文书上传，点击页面下方的

“保存”按钮（如图 1.3）。 
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图 1.2 移送上级法院 

 

图 1.3 上传移送函 

保存成功之后，如图 1.4所示，在页面上方有一条“登记”状态的上诉移送

记录，点击下方“移送条码打印”，进入上诉移送函编辑页面（如图 1.5）。 
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图 1.4 移送条码按钮 

在图 1.5“上诉移送条码打印”页面填写上诉移送函信息，完成后，点击“保

存”和“入卷并签章”按钮，上诉移送函将自动入卷至智能卷宗系统中（如图

1.6）。 

 

图 1.5 上诉移送条码打印 
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图 1.6 上诉移送函入卷 

返回“移送上级法院”页面，可看到“移送函”栏的材料自动更新为签章后

的移送函（如图 1.7）。 

 

图 1.7 移送函 

勾选“上诉移送无纸化”和“我已确认所有材料均上传至电子卷”，“移送上

级法院”的按钮变为可操作（如图 1.8），点击按钮将上诉信息移送至上级法院。

此时页面上方的上诉记录状态为“移送”（如图 1.9）。 
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图 1.8 移送上级法院 

 

图 1.9 移送状态 
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二、非无纸化上诉移送 

1、上抗诉登记 

点击案号进入个案办理页面，点击“办案导航”“原审后审”，进入“上抗诉

登记”页面（如图 2.1），填写必填的上抗诉信息，“上诉移送无纸化”选择“否”，

填写完成后点击“保存”。 

 

图 2.1 上抗诉登记 

2、移送上级法院 

点击“移送上级法院”，填写信息并上传必填的上诉材料，“上诉移送无纸化”

选择“否”，检查无误后即可点击“移送上级法院”完成上诉移送（如图 2.2）。 
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图 2.2 移送上级法院 

移送成功的上诉移送记录处于“移送”状态，下方“移送条码打印”按钮需

等待二审法院接收上诉案件，案件处于“待送卷”状态才可查看（如图 2.3）。 

 

图 2.3 移送状态 

3、上诉待送卷 

二审法院接收上诉移送并通知送卷后，“移送条码打印”按钮变为可操作（如

图 2.4），点击该按钮，进入“上诉移送条码打印”页面（如图 2.5），填写上诉

信息，点击“保存”“打印”再手动签章；也可点击“入卷并签章”按钮，上诉

移送函会自动入卷至智能卷宗系统（如图 2.6），再进行打印。 
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图 2.4 移送条码打印 

 

图 2.5 上诉移送条码打印 
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图 2.6 上诉移送函入卷 
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三、无纸化上诉审查 

1、上诉待审查 

在“上诉接收管理”“待审查”页面（如图 3.1），可勾选“上诉移送无纸化”，

查看无纸化上诉案件。点击“浏览”可查看原审案件信息及电子卷宗（如图 3.2），

点击原审案号可查看卷宗移送管理及移送函（如图 3.3）。 

 

图 3.1 上诉接收待审查 

 

图 3.2 原审案件信息 
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图 3.3 卷宗接收管理 

审查通过之后，在“待审查”标签页勾选案件，点击“审查移送”对案件进

行接收（如图 3.4）。（若需要退回案件，则勾选案件后点击“退回”） 

 

图 3.4 待审查案件 

2、上诉待立案 

无纸化上诉案件接收后，点击“待立案”标签页（如图 3.5），勾选案件点

击“立案”，进入二审案件收案登记页面（如图 3.6）。 

 

图 3.5 待立案案件 
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图 3.6 二审案件收案登记页面 
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四、非无纸化上诉审查 

1、上诉待审查 

在“上诉接收管理”“待审查”页面（如图 4.1），点击“浏览”可查看原审

案件信息及电子卷宗（如图 4.2），点击原审案号可查看卷宗移送管理（如图 4.3）。

审查完成之后，可在“卷宗移送管理”页面点击“通知送卷”按钮，或在“待审

查”页面勾选案件，点击“通知送卷”（如图 4.4）。（若要退回案件，勾选案件

之后选择“退回”即可） 

 

图 4.1 上诉接收待审查 

 

图 4.2 原审案件信息 
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图 4.3 卷宗接收管理 

 

图 4.4 通知送卷 

2、上诉待送卷 

二审法院点击“通知送卷”后，原审案件可进行上诉移送函打印。由原审法

院将文书材料送至二审法院，二审立案庭审查通过后，在“待送卷”页面下勾选

案件，点击“接收”（如图 4.5）。 
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图 4.5 待送卷接收 

3、上诉待立案 

上诉案件接收后，点击“待立案”标签页（如图 4.6），勾选案件点击“立

案”后跳转至二审案件收案登记页面（如图 4.7）。 

 

图 4.6 待立案案件 

 

图 4.7 二审案件收案登记页面 

 


