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一、修改案件信息（不涉及案件状态修改的）
1.1案件信息修改流程

1.1.1发起流程

对于需要修改案件信息（不涉及案件状态修改）的案件，承办人或立案人可在案件办理页面，点击“网上流转”标签页，并点击下方“新建”按钮，打开网上流程发起页面，并选择“案件信息修改流程”发起审批流程，如下图示：
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在流程发起页面中，请先选择修改类型，然后在提交说明中填写修改内容及原因。点击“保存并流转”后，流程将流转至本部门领导进行审批流转。
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流程各级审批环节如下图示：
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【申请】由立案人、经办人或助理填写修改信息并发起流程，提交部门领导审批。

【庭长审批】部门领导审批本部门待修改的案件，可选择：（1）直接通过审批，办结流程；（2）报分管院领导审批；（3）报审管办备案。（4）审批不通过，直接结束流程。

【分管院长审批】分管领导审批分管部门待修改的案件，审批通过后，可选择：（1）直接通过审批，办结流程；（2）报审管办备案；（3）审批不通过，直接结束流程。
【审管办备案】由本院审管办专人进行案件信息修改的备案，备案完毕后，可以选择直接审批通过，办结流程，或者审批不通过，结束流程。
以上各审批节点均可单独回退发起人。

1.1.2流程审批

具有审批权限的部门领导或分管院领导，可在综合业务系统首页的待办事宜，或点击“我的待办”，查看并处理审批流程，如下图示：
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庭长审批环节
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分管院领导审批环节
选择审批结论并点击“保存并流转”后，即流转或结束本流程。若结论为“不同意”，经办人需根据实际情况决定是否重新提交审批流程，若各级审批领导结论为“同意”，流程即结束。本案进入【案件信息修改】功能（见1.2）“待修改”页面等待修改。
1.2案件信息修改页面
具有案件信息修改权限的用户可在综合业务系统-【审判管理】-【案件信息修改】找到本修改页面，如下图示：
[image: image10.png]I MiEREE NSRS

i ShEE X
N =EEM : -
PR =T
TEER(0) - . =
=T Q b EEEROT) O »% B% ®& X == =EEH
2 | mex B 2022-02-11
SEERENEHRE
2 mem B 2022-04-25
SEHEREN
2 wmex B 2022-04-28
2 mem B 2022-05-06
2 wmex B 2022-05-06
2 mem B 2022-05-06
o7 2 wex B 2022-05-06
Co8 £ w®ex B 2022-05-06
Co9 £ mex B 2022-05-12
Co10 £ sex B 2022-05-13

EHBA EHEENAE

EHff : HRREHCRE ERRE

iREiTEE

iRETEE
iRETEE
iRETEE
iRETEE
iRETEE
iRETEE
iRETEE

iRETEE

L RHDEMAER
FoEFCOR.

HSAELRE
HSAELRE
EEIN = dui]
EEIN = dui]
EEIN = dui]
FoEHOHR 1

REEEER






该页面展示所有已通过案件信息修改审批的案件，点击“修改”，可进入案件信息修改页面，此页面可以进行各项案件信息的修改，请根据实际情况进行信息修改。
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案件信息修改完毕后，在【案件信息修改】界面，勾选对应案号并点击“批量流转”，即完成本次案件信息修改。
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若需查看已修改的记录，可以在【案件信息修改】页面，勾选状态为“已修改”进行筛选查看。
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二、修改案件信息（需修改案件状态的）
2.1案件信息修改流程
（1）对于需要修改案件状态的案件，请承办人于线下完成纸质审批流程（发起申请→庭长审批→主管院长审批→审管办备案）。相关纸质审批表可参考2.1案件信息修改审批表：
（2）完成并通过纸质审批之后，请经办法官（或书记员、助理）在综合业务系统提交报修，说明需修改的案号，修改内容及修改原因，并以拍照或扫描形式将（1）中的审批表上传至报修附件中。
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（3）报修填写完毕后，点击“确定提交”，即完成修改申请提交，等待中院审管办及科信处审批通过后（具体流程如下图），将由中院技术人员联系承办人进行案件状态修改。请确保用户电话正确畅通。
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2.2案件信息修改审批表
（1）填写说明：

【主管院长/庭长/审管办意见】请相应审批节点的审批人填写审批意见，并附上手写签名。

【原信息录入人】指需要修改的错误信息的录入相关责任人。

【申请原因】填写需修改案件状态的原因。

【修改内容】填写需要修改的内容。此处申请人须为案件经办人并附上手写签名（如有特殊情况，请在【备注】一栏说明）。
（2）如涉及系列案件需要修改，可将案号列表清单附于审批表后，于同一审批流程批量审批。

案件信息修改申请表
	主管
院长
意见
	

	庭长
意见
	

	审管办
意见
	

	案号
	
	部门
	

	经办人
	
	原信息录入人
	

	申请
原因
	

	修改
内容
	申请人：          年 月 日

	备注
	


