执行分段集约办理平台
操作手册（法官）
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一、执行案件自动进入分段执行
法官在执行系统中，案件管理—案件分配—接收页面，点击‘接收’按钮，案件完成接收后。符合分段执行的案件会自动进入系统配置的分段集约阶段。
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二、进入分段执行模块
通过“执行系统-执行实体化”模块，进入分段集约执行管理模块。
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二、团队事项办理及流转
1.财产查控团队：

 财产查控团队法官，点击执行实体化—财产查控，进入财产查控集约界面，团队成员可以看到自己名下处于财产查控阶段的案件。
选择待办理案件，点击【查控文书】按钮，进入财产查控阶段，各事项节点文书操作页面。
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【线上】包含了告知、查封、冻结、扣押等事项。

【下线】包含了调查、传唤、搜查、悬赏执行、司法审计鉴定、查封、冻结、扣押、委托调查等事项。

【强制措施】包含了限消失信、训诫、拘传、罚款、拘留、限制出境等事项。

【其他事项】包含了回避、移送异议、执转破、信访、移送监督审查、移送专业法官会议、移送拒执罪、领导自定义等事项。

其中【强制措施】【其他事项】为四个分段阶段通用的事项功能。

每个事项功能都提供了以下功能：

备注：点击事项左侧区域记录[image: image4.png]


图标，对财产或事项记录录入备注信息。
一键签章并送达：将选择右侧区域的文书提交自动签章并将签章后的文书发送给选择的受送达人。

一键签章：将选择右侧区域的文书提交自动签章。

一键送达：将选择右侧区域的文书发送给选择的受送达人。

浏览分表：打开文书展示界面，只显示本页面右侧对应的文书。

浏览总卷：进入案件电子卷宗，可查看本案件所有文书或材料。

文书制作：进入文书制作页面，选择对应的文书，生成新的文书。

文书报批：将选择的文书提交文书审批流程。

事项交办：发起外勤事项交办。

文书打印：打印选择的文书。

文书审批级别说明：描述右侧区域，需要审批文书的审批标志。
该阶段完成后，法官点击‘流转’按钮。进入事项信息页面。
[image: image5.png]ANREBH TR MRS LR S
B sl BEA HHER UG i






 在事项信息页面中，点击【暂存】按钮，完成情况说明区域会自动根据抓取电子卷宗文书到‘说明’栏中，‘说明’栏显示对应事项相关的文书，如果抓取到的关联文书数量较多，默认显示3份文书。如果没有抓取到文书，法官可以录入‘说明’内容。也可以在‘其他情况说明’区域录入更加详细的情况说明信息。
选择‘后续事项’、‘是否有拍’无误后，点击‘提交’。案件进入下一阶段。
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2.财产处置团队
财产处置团队法官，点击执行实体化—财产处置，进入财产处置集约界面，团队成员可以看到自己名下处于财产处置阶段的案件。
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点击【处置文书】按钮，可以对财产处置阶段事项相关的文书进行操作。操作同财产查控阶段【查控文书】功能一致。
该阶段完成后，法官点击‘流转’按钮。进入事项信息页面。
在事项信息页面中，点击【暂存】按钮，完成情况说明区域会自动根据抓取电子卷宗文书到‘说明’栏中，‘说明’栏显示对应事项相关的文书，如果抓取到的关联文书数量较多，默认显示3份文书。如果没有抓取到文书，法官可以录入‘说明’内容。也可以在‘其他情况说明’区域录入更加详细的情况说明信息。
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在事项信息页面中，确认该阶段事项全部完成后，选择‘后续事项’，点击‘提交’，案件进入下一阶段。
3.案款分配团队
案款分配团队法官，点击执行实体化—财产处置，进入案款分配集约界面，团队成员可以看到自己名下处于案款分配阶段的案件。
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点击【案款文书】，进入案款分配阶段，处理涉及事项文书相关的操作。操作同财产查控阶段【查控文书】功能一致。
该阶段完成后，法官点击‘流转’按钮。进入事项信息页面。
在事项信息页面中，点击【暂存】按钮，完成情况说明区域会自动根据抓取电子卷宗文书到‘说明’栏中，‘说明’栏显示对应事项相关的文书，如果抓取到的关联文书数量较多，默认显示3份文书。如果没有抓取到文书，法官可以录入‘说明’内容。也可以在‘其他情况说明’区域录入更加详细的情况说明信息。
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在事项信息页面中，确定该阶段所有事项完成后，选择‘后续事项’点击 ‘提交’按钮，案件进入下一阶段。。
4.结案归档团队
结案归档团队法官，点击执行实体化—财产处置，进入结案归档集约界面，团队成员可以看到自己名下处于结案归档阶段的案件。
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点击【结案文书】，进入结案归档阶段，处理涉及事项文书相关的操作。操作同财产查控阶段【查控文书】功能一致。
该阶段完成后，法官点击‘流转’按钮。进入事项信息页面。
在事项信息页面中，点击【暂存】按钮，完成情况说明区域会自动根据抓取电子卷宗文书到‘说明’栏中，‘说明’栏显示对应事项相关的文书，如果抓取到的关联文书数量较多，默认显示3份文书。如果没有抓取到文书，法官可以录入‘说明’内容。也可以在‘其他情况说明’区域录入更加详细的情况说明信息。
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在事项信息页面中，确定该阶段所有事项完成后，点击‘提交’按钮，就可对案件结案归档事项进行流转了，从而完成整个分段执行的事项流转操作。
三、执行案件查询（分段状态与分段期限）
1.案件查询
在执行系统中，进入业务办理—信息查询—案件查询页面，输入对应的查询条件，在查询结果区域，通过‘当前阶段’，‘阶段期限’两列信息，可以了解分段执行的案件当前所处的阶段和阶段剩余的期限。
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2.全院案件
在执行系统中，进入业务办理—全院案件页面，输入对应的查询条件，在查询结果区域，通过‘当前阶段’，‘阶段期限’两列信息，可以了解分段执行的案件当前所处的阶段和阶段剩余的期限。
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