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第一章 概述
1.1 系统功能
主要用于说明系统登陆的方法、常用控件的安装以及浏览器的基本设置，这样在之后的系统功能的使用中才可以有令人舒心的使用体验。
1.2 业务流程
1.3 预期读者 
本手册的阅读对象是：案件承办人、书记员、法官助理、审判长、审判员及业务庭部门领导、部门内勤、本院系统管理员。
1.4 系统名称及版本号

系统名称：《通达海2015版审判流程管理系统软件》
系统版本：V0.1
第二章 业务查询
1.5 2.1 业务查询
2.1.1 案件查询
· 业务场景
主要用于各院内人员查询案件所用，其每个人查询案件的范围根据所授权不同。
· 功能入口
在系统左侧导航功能中依次选择“业务查询”( “案件查询”功能，
· 功能介绍

现在案件的信息特征很多，因此在此页面中提供了各类的查询条件，协助办案人员筛选出最为精确的案件列表，其功能主要页面如下图所示：
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 全部页面分为4大区域：
A区域：案件所有信息项的分类标签，选择不同的标签，在B区域中就可以展示出对应标签下的信息项目内容供法官去填选。

B区域：不同标签下信息项的展示和填写区域，注：有些选项支持多选，如：案件状态，需要点击[image: image2.png]


才可以进行多选操作。
C区域： 在B区域中所选择的每个信息项都会以书签的形式汇总展示在这里，可以进行删除，但不可修改。
D区域：查询结果集的排序设置，可以根据不同的案件属性对筛选出来的案件进行降序或升序排列。

  功能按钮：

  查询：根据选择好的条件查询出案件列表
  列定义：会弹出一个列的选择框，如图2-1，从左侧勾选住相关列信息，确认后进行添加就进入到右侧区域，点击保存即可，那么之后查询出来的案件列表信息只会按照你设定的列表展示：
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图2-1 列定义图
      特别提醒：当保存之后，之后的每次的查询都是按照你定义好的列信息来展示，如果想恢复，点击【恢复默认】即可。
点击查询后，会弹出案件结果的筛选页面，如下图所示：
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 功能按钮：

  【导出】：将所选案件导成EXCEL表格形式
  【排序】：对结果集按照数据项进行升序或降序

  【返回】：返回到查询条件选择页面

  【查看】：可以浏览案件的基本信息

  【计算】：可以将选择出来的案件进行划分，比如计算平均审理天使、案件受理费求和等，页面如下:
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2.1.2 开庭查询
· 业务场景
提供给相关的审判人员查询案件的开庭记录

· 功能入口
在系统左侧导航功能中依次选择“业务查询”(“开庭查询”功能，
· 功能介绍

用于查询案件的开庭记录，其主要页面如下：
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 分为四个标签：开庭查询、开庭周表、刑事开庭和多次开庭查询
  开庭查询：如上图所示，输入好相关的查询条件，后点击“查询”按钮即可，查询出来的案件显示在下方的案件列表中，

   功能按钮：

   查询：根据选择的查询项进行查询

   重置：将全部的查询条件置为默认值

   导出：将案件数据已EXCEL文件的形式导出来

   打印：将案件列表打印出来

其余标签界面风格都是一样的，此处不做累述。

2.1.3 审理期限追踪
· 业务场景
提供给相关的审判人员查询案件审限

· 功能入口
在系统左侧导航功能中依次选“业务查询”(“审理期限”功能，
· 功能介绍

主要查看案件的审限，便于统一管理，其页面主要如下所示：
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功能按钮：

查询：查询出满足条件的案件数据

清除：重置查询条件

转EXCEL：将案件数据转成EXCEL文件
高级查询：提供更多的案件查询条件，如下图所示：
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2.1.4 审限变更查询

· 业务场景
提供给相关的审判人员查询案件的审限变更记录

· 功能入口
在系统左侧导航功能中依次选择“业务查询”(“审限变更期限”功能，
· 功能介绍

查看案件的审限变更记录查询,在条件输入区域选择对应的案件信息项，然后进行查询，主要页面如下：
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功能按钮：
查询：查询出满足条件的案件数据

清除：重置查询条件

转EXCEL：将案件数据转成EXCEL文件

高级查询：提供更多的案件查询条件，如下图所示：
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2.1.5 生效刑法查询

· 业务场景
提供给相关的审判人员查询刑事案件的判罚和生效记录

· 功能入口
在系统左侧导航功能中依次选择“业务查询”( “生效刑法查询”功能
· 功能介绍

统计刑事案件的判处刑罚和生效信息，其主页面如下：
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  主要分为判处情况查询和生效刑罚查询两部分，页面上方式查询条件选择区，下方是案件列表展示区。

 功能按钮：
查询：查询出满足条件的案件数据

清除：重置查询条件

转EXCEL：将案件数据转成EXCEL文件

高级查询：提供更多的案件查询条件，如下图所示：
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  查看[image: image13.png]R



：查看案件的基本信息情况。
2.1.6 离婚案件查询

· 业务场景
提供给相关的审判人员查询离婚案件

· 功能入口
在系统左侧导航功能中依次选择“查询统计”(“查询跟踪”(“离婚案件查询”功能，
· 功能介绍

查看案件的审限变更记录查询,在条件输入区域选择对应的案件信息项，然后进行查询，主要页面如下：

[image: image14.png]==: ( 2018V ) $HO1 v T s A v EBA BHEIER :  AEPAEER e ]

RS VORE = TEEE FER e ZiE T ik BE EeE NEETE) NEE

womn: || W2 @ meeseems x| semes

=) AOE]  ADA EHEER TEER VEAE £ERE ERAY SR0Y EERREKMBENX EA #HERS BHCAS

@A off EHEEF : 0%





功能按钮：
查询：查询出满足条件的案件数据

清除：重置查询条件

转EXCEL：将案件数据转成EXCEL文件

第三章 数据统计
3.1.1 裁判文书上网情况统计

· 业务场景
提供给相关的审判人员查询本院（部门）裁判文书上网的情况

· 功能入口
在系统左侧导航功能中依次选择“数据统计”(“裁判文书上网情况统计”功能，
· 功能介绍

对本部门或者本院在选择时间段内的裁判文书上网情况进行展示，按照每个部门，分别统计出结案数（有裁判文书的、无裁判文书的）以及不上网文书的原因等数据，直观清除。并且统计表中的数字，都可以点开，进行数据的反查：
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功能按钮：

快速时间查询：系统提供几个常用时间段，便于用户去自由选择对应的时间段
统计：查询出满足条件的案件数据并形成报表数据展示在页面下方

打印：把收结存统计表打印出来

转EXCEL：将统计表转成EXCEL文件

3.1.2 立案工作量统计

· 业务场景
提供给相关人员查询本院的立案情况

· 功能入口
在系统左侧导航功能中依次选择“数据统计”(“立案工作量统计”功能
· 功能介绍

用于展示本院立案工作量，可以按照日期查询出立案人员的立案情况，其主要页面如下：
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功能按钮：

统计：按照选择的的时间段，统计相关数据

打印：打印当前的统计表

转EXCEL：把当前统计表以EXCEL格式下载到本地

 点击统计标的任意数字，就可以对数据进行反查，其反查展示页面如下：
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 当前页面还可以对反查数据进行筛选，便于再次数据筛选。
3.1.3 案件类型收结存统计

· 业务场景
提供给相关人员查询本院的收立案情况（按照案件类别）

· 功能入口
在系统左侧导航功能中依次选择“数据统计”(“案件类型收结存统计”功能
· 功能介绍

可以按照案件类型，对本院的收结案数据进行统计，可以自定义统计时间段和对应部门（全院），主要功能页面如下：
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功能说明：
快速时间查询：系统提供几个常用时间段，便于用户去自由选择对应的时间段
统计：按照筛选条件进行案件统计

打印:打印当前案件类别

转EXCEL：把当前统计表以EXCEL格式下载到本地
其中的统计数字都可以进行数据反查。
3.1.4 院庭长办案

· 业务场景
提供给相关人员查询本院院庭领导办理案件情况

· 功能入口
在系统左侧导航功能中依次选择“数据统计”(“院庭长办案统计”功能
· 功能介绍

统计院庭领导的办案情况，可以根据条件统计不同部门不同领导阶层的情况，其主要页面如下：
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功能说明：
快速时间查询：系统提供几个常用时间段，便于用户去自由选择对应的时间段
统计：按照筛选条件进行案件统计

打印:打印当前案件类别

转EXCEL：把当前统计表以EXCEL格式下载到本地
其中的统计数字都可以进行数据反查。
3.1.5 二审改发下级法院统计

· 业务场景
提供给相关人员查询本院二审案件改发的情况

· 功能入口
在系统左侧导航功能中依次选择“数据统计”(“二审改发下级法院统计”功能
· 功能介绍

用于查询本院二审案件的发改情况，可以案件类型、原审法院、统计年月进行数据的筛选统计，其主要页面如下：

[image: image20.png]FEtER : 20185015018 [ F 20185018318 [ [FEEEER:

BEEE: ion fiB RF G ’ i S
FIRHEIE T REREGERAITR

FuESTITHER : 2018501 501H——2018501831H

(OF -0z
il RE-EEH TR N+
REES
R EEH rel:o REEY BEEL ERH rel:o REEY BEEL ERH rel:o BEEL ERH rel:o REEY BEEL
#
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

&t




功能说明：
快速时间查询：系统提供几个常用时间段，便于用户去自由选择对应的时间段
统计：按照筛选条件进行案件统计

打印:打印当前案件类别

转EXCEL：把当前统计表以EXCEL格式下载到本地
其中的统计数字都可以进行数据反查。
3.1.6审限变更情况统计

· 业务场景
提供给相关人员查询本院案件审限变更的情况

· 功能入口
在系统左侧导航功能中依次选择“审判管理”(“审判动态”(“审限变更情况统计”功能
· 功能介绍

用于统计本院各部门案件的审限变更情况，包括扣除、延长、暂停等所有的审限变更操作做查询统计，其主页面如下图所示：
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功能说明：
快速时间查询：系统提供几个常用时间段，便于用户去自由选择对应的时间段
统计：按照筛选条件进行案件统计

打印:打印当前案件类别

转EXCEL：把当前统计表以EXCEL格式下载到本地
其中的统计数字都可以进行数据反查。

3.1.7结案效率统计

· 业务场景
提供给相关人员查询本院各业务部门结案效率的情况

· 功能入口
在系统左侧导航功能中依次选择“审判管理”(“审判动态”(“结案效率统计”功能
· 功能介绍

用于查询本院各业务部门结案效率的情况，可以根据统计时间、承办部门对其结案效率情况做分析，其主要页面如下：
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功能说明：
快速时间查询：系统提供几个常用时间段，便于用户去自由选择对应的时间段
统计：按照筛选条件进行案件统计

打印:打印当前案件类别

转EXCEL：把当前统计表以EXCEL格式下载到本地
其中的统计数字都可以进行数据反查。
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：打开后，便是对列表中指数的一些解释

3.1.8长期未结案统计

· 业务场景
提供给相关人员查询本院长期未结案的情况

· 功能入口
在系统左侧导航功能中依次选择“审判管理”(“审判动态”(“长期未结案统计”功能
· 功能介绍

用于查询本院长期未结案件的情况，根据统计时间段和承办部门筛选出对应案件，其主要页面如下：
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功能说明：
快速时间查询：系统提供几个常用时间段，便于用户去自由选择对应的时间段
统计：按照筛选条件进行案件统计

打印:打印当前案件类别

转EXCEL：把当前统计表以EXCEL格式下载到本地
其中的统计数字都可以进行数据反查。

第四章 审判管理

4.1全庭案件

· 业务场景
提供给相关庭领导查询本部门所有案件的情况

· 功能入口
在系统左侧导航功能中依次选择“审判管理”(“全庭案件”功能，
· 功能介绍

对本部门所有案件进行展示，可以查看所有部门案件的基本信息，页面上方提供多样化的自定义组合条件查询栏，可以为法官提供各种查询条件组合，筛选出对应案件展示在下方案件列表中，并且支持案件数据的导出，左侧是人员部门的树状图，点击部门列表中就筛选出当前部门的所有案件，点击部门下的人员，则显示当前人员的所有案件，如下图所示：
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功能按钮：
高级查询：提供更多的查询条件，如下图所示：
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查询：根据条件查询案件
转excel:将案件列表转成EXCEL格式保存在本地

办理[image: image27.png]


:打开案件操作按钮

浏览[image: image28.png]R



：浏览案件的基本信息

4.2 全院案件

· 业务场景
提供给相关院领导查询本院所有案件的情况

· 功能入口
在系统左侧导航功能中依次选择“审判管理”(“全院案件”功能，
· 功能介绍

对本院所有案件进行展示，可以查看全院案件的基本信息，页面上方提供多样化的自定义组合条件查询栏，可以为用户提供各种查询条件组合，筛选出对应案件展示在下方案件列表中，并且支持案件数据的导出。左侧是人员部门的树状图，点击部门列表中就筛选出当前部门的所有案件，点击部门下的人员，则显示当前人员的所有案件，如下图所示：
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功能按钮：

高级查询：提供更多的查询条件，如下图所示：
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查询：根据条件查询案件
转excel:将案件列表转成EXCEL格式保存在本地

办理[image: image31.png]


:打开案件操作按钮

浏览[image: image32.png]R



：浏览案件的基本信息

4.3 分管案件

· 业务场景
提供给相关院领导查询本院所有案件的情况

· 功能入口
在系统左侧导航功能中依次选择“审判管理”(“分管案件”功能，
· 功能介绍

对当前用户的分管部门的案件进行展示，可以查看分管部门下案件的基本信息，页面上方提供多样化的自定义组合条件查询栏，可以为用户提供各种查询条件组合，筛选出对应案件展示在下方案件列表中，并且支持案件数据的导出。左侧是人员部门的树状图，点击部门列表中就筛选出当前部门的所有案件，点击部门下的人员，则显示当前人员的所有案件，如下图所示：
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功能按钮：

高级查询：提供更多的查询条件，如下图所示：
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查询：根据条件查询案件
转excel:将案件列表转成EXCEL格式保存在本地

办理[image: image35.png]


:打开案件操作按钮

浏览[image: image36.png]R



：浏览案件的基本信息

4.4 审判业务部门办案统计

· 业务场景
提供给相关人员查询本院业务部门办案的情况

· 功能入口
在系统左侧导航功能中依次选择“审判管理”(“审判业务部门办案统计”功能
· 功能介绍

用于查询本院业务部门办理案件的情况，可以统计日期对各部门的案件办理情况做分析，包括同期对比、已结、未结等指标数做直观的展示，其主要页面如下：
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功能说明：
快速时间查询：系统提供几个常用时间段，便于用户去自由选择对应的时间段
统计：按照筛选条件进行案件统计

打印:打印当前案件类别

转EXCEL：把当前统计表以EXCEL格式下载到本地
其中的统计数字都可以进行数据反查。
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：打开后，便是对列表中指数的一些解释

4.5裁判文书隐名
· 业务场景
提供给相关人员对相关文书进行隐名操作

· 功能入口
在系统左侧导航功能中依次选择“审判管理”(“裁判文书公开”(“裁判文书上网”功能
· 功能介绍

对提交法官提交的个案中的需要上网的裁判文书进行隐名处理，左侧是部门和列表，右侧是案件的展示列表，其主要页面如下：
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功能说明：

查询：按照查询条件筛选出案件
4.5上网文书导出
· 业务场景
提供给相关人员对相关上网文书进行导出操作

· 功能入口
在系统左侧导航功能中依次选择“审判管理”(“裁判文书公开”(“上网文书导出”功能
· 功能介绍

对已经上网的文书进行文书数据的导出，用于上传至中国裁判文书网上（如果是对接法意的，此功能无需使用）其主要页面如下：
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功能说明：

查询：按照查询条件筛选出案件
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