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一、 办理入口 

登录综合业务系统（http://146.4.1.5/portal/），在“请您

关注”的“本人”标签（图 1-1）点击数字即可进入到办理列表（图

1-2），或者点击【诉服平台】→【网上待办服务】（图 1-1），即可

进入到办理列表（图 1-2），所有网上诉讼服务的业务都在【网上

待办服务】里面办理。 

 

 
图 1-1 

 

 
图 1-2 

 



二、 办理操作（以材料收转为例） 

点击【办理】按钮（图 1-2），在审查页面可以查看当事人提

交的材料（图 2-1），若可以签收，在“处理意见”处点击“接收”，

填写相应的“处理结果说明”即可完成接收，同时系统会将材料

自动入卷到卷宗系统，无需法官下载再引入卷宗系统。 

 

图 2-1 

 


