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1、 主页布局：
点击图1-1中标注按钮可以进行门户主页面布局设置，如图1-2所示，图中右侧为可显示在主页的功能模块，用鼠标左击选中对应功能模块移动到左侧即可显示在主页上，点击图中的编辑、上移、下移、删除等可对该功能模块进行管理。
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图1-2
2、 报修系统
点击图2-1中标注按钮可以进入到报修系统中，如图2-2所示，在此页面可将自己在使用系统过程中遇到的问题进行报修，图2-2中填写问题描述、问题分类等信息提交即可，对报修问题的处理情况查看也是在此页面进行查看即可。[image: image1.png]I ARSI S RS (test)
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图2-2
3、 待批待阅
点击图3-1中标注按钮进入到待批待阅办理界面，如图3-2所示，在此页面显示法官的所有待办事项（包括费款系统、鉴定系统、审委会系统等），法官在此页面可直接对当前待办事项进行处理。
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图3-1
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图3-2
4、消息提醒
点击图4-1中标注的按钮可进入到消息提醒界面，如图4-2所示，在此界面可以查看到所有的案件办理过程的消息提醒记录，点击未读消息中的记录即代表已经知晓，消息会自动跳转到已读中。
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图4-1
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图4-2
5、常用功能添加与删除
5.1 常用功能添加
（1） 将鼠标放置要添加为常用功能的功能上方，功能名称后面会显示一个加号，如图5-1所示。
（2） 点击加号，弹出图5-2所示界面，随机选择自己喜欢的图标，点击确定，确定后该功能就会出现在常用功能中，如图5-3所示。
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图5-1
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图5-2
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图5-3
5.2常用功能删除
（1）点击如图5-4所示图标对常用功能进行删除操作。
（2）如图5-5所示，选择要删除的常用功能，点击功能右上角的×进行删除，删除后点击确定即可。
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图5-4
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图5-5
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图5-6
6、 模块搜索
在我的应用模块中，可以进行功能模块的模糊查询。
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图6-1   图6-2
7、修改密码
（1）如图7-1所示，将鼠标放置头像名称上方，会显示出下拉框选项信息，点击修改密码。
（2）如图7-2所示，在此页面填写旧密码和新密码保存即可。
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图7-1
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图7-2
8、帮助
（1）如图8-1所示，将鼠标放置头像名称上方，会显示出下拉框选项信息，点击帮助指南。
（2）如图8-2所示，在此页面可以查看各个系统的用户操作手册。[image: image17.png]GBR0O
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图8-1
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图8-2
