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第一章 概述
1.1 系统功能
主要用于说明系统登陆的方法、常用控件的安装以及浏览器的基本设置，这样在之后的系统功能的使用中才可以有令人舒心的使用体验。
1.2 业务流程
1.3 预期读者 
本手册的阅读对象是：法院管理员、公司驻地运维人员。
1.4 系统名称及版本号

系统名称：《通达海2015版审判流程管理系统软件》
系统版本：V0.1
第二章 运行参数
2.1 案件代字管理
· 业务场景
不同院里面，每个案件代字的属性可能是不同的，可以在此功能下进行个性化配置。
· 功能入口
在系统左侧导航功能中依次选择“系统设置(业务参数(立案设置”(“案件代字维护”功能，
· 功能介绍

每个案件代字的审限、结案文书是否需要审批、结案是否需要审批等一些属性信息，每个院里面可能流程都有所区别，可以在这边进行统一的管理配置，其主页面如下图所示：
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  左边是案件代字的分类，右边是每个分类具体的案件代字，在每行的都有几个快速勾选框立案审查和结案审批，如果勾选了立案审查，那么此种案件代字的案件不允许直接立案，只能走立案审批流程才可以进行立案，若勾选了结案审批，那么案件报结的时候不允许直接结案，需要走结案审批流程才可结案。
功能按钮:

编辑[image: image2.png]


:给出更多的修改项，如下图所示：
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 立案权限：可以将对应的案件代字的立案权限授权给对应的人员
 保存：保存表单信息

 返回：关闭当前页面

删除[image: image4.png]


：把选择的这条代字记录删除
查询：根据输入的代字搜索关键词，自动筛选出相关案件代字
2.2 立案权限设置

· 业务场景
本院立案人员可能会有明确分工，由不同的立案人员来立不同类型的案件
· 功能入口
在系统左侧导航功能中依次选择“系统设置(业务参数(立案设置”(“立案权限”功能，
· 功能介绍

能够自由配置立案人员的立案权限，可以具体到每一个案件代字，其主页面如下:
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  左侧是立案人员的名单（拥有收案人角色的用户才会显示在这里），选中以后在右侧勾选对应的案件代字，然后保存即可。也可以通过右上角的搜索框对案件代字进行查询。

2.3 法庭管理
· 业务场景
维护本院的法庭配置，便于在开庭排期的时候快速选择
· 功能入口
在系统左侧导航功能中依次选择“系统设置(业务参数(立案设置”(“法庭配置”功能，
· 功能介绍

用于配置本院的法庭信息，也可以对已配置的法庭信息进行修改
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 功能按钮：

新增：填写新增法庭的信息，，如下图所示，然后保存成功之后就可以在开庭排期进行选择。
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2.4 陪审员配置

· 业务场景
维护每个法院的人民陪审员信息
· 功能入口
在系统左侧导航功能中依次选择“系统设置(业务参数(分案设置”( “陪审员配置”功能，
· 功能介绍
   用于录入本院陪审员的信息，这样在分案的时候可供选择，其主要页面如下图所示：
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功能按钮：

查询：根据输入的查询条件搜索出已有的陪审员信息

新增：新增陪审员信息，输入对应信息项，确认后保存即可。
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2.5节假日管理
· 业务场景
维护每年的节假日，这样系统在计算审限的时候胡自动跳过节假日。
· 功能入口
在系统左侧导航功能中依次选择“系统设置(业务参数(节假日管理”功能，
· 功能介绍
用于展示今年的节假日配置，可以进行修改和维护，系统默认会把本年度的周六、周日以及法定节假日列入节假日，一般非特殊情况，不允许随意修改，其页面如下：
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功能按钮:

[image: image11.png]


编辑：编辑当前节假日记录

[image: image12.png]


删除：删除当前记录
新增：新增当前年度的节假日

周末初始化：全部数据初始化，非特殊情况，谨点
2.6 法官人数设置

· 业务场景
维护全院每个部门的法官人数。
· 功能入口
在系统左侧导航功能中依次选择“系统设置(业务参数( “法官人数设置”功能，
· 功能介绍
左边是年度的选择区域，右边是每个部门对应年度法官信息的展示
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功能按钮：

导入：可以将EXCEL文件导入，但是格式要按照要求来，如下图所示：
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初始化本年：初始化全年数据

初始化本月：初始化本院数据

新增：新增部分的法官数据

保存：保存当前数据

删除:删除所选部门的法官数据

2.7 FTP服务器管理
· 业务场景
维护全院存储上传文件的FTP服务器信息。
· 功能入口
在系统左侧导航功能中依次选择“系统设置(运行管理( “FTP文件服务器”功能，
· 功能介绍

     左边是已经配置的FTP名称，选择对应名称后，右边显示每个FTP服务器的详细信息
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 功能按钮:
新增：新增FTP服务器信息

保存：保存当前的FTP服务器配置

测试连接：用于测试当前设备与FTP服务器之间网路是否通畅，FTP服务器是否正常

特别提醒：FTP服务器要是满了且不打算扩容，想新建一个FTP服务，那么原来的老的不允许删除，只能去禁用。
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