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1. [bookmark: _Toc492481322]登录
· 操作说明
打开IE浏览器，在地址栏输入审判系统的网址，出现如下页面：
[image: ]
图2-1
选择登录法院，输入登录账户和登录密码，按键盘回车键或点击“登录”，则提交系统认证，成功登录则转到系统主页面，否则返回重新登录。如在本人电脑上登录系统，可选中“保存账户”以便于在下次登录系统时，自动预置上次登录成功用户的登录法院、登录账户。
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第三章上诉管理操作说明

2 [bookmark: _Toc492481328]
上诉管理
2.1.1 上诉登记-下级法院案件承办法官
· 业务场景：
案件结案后，该功能是供业务庭承办法官登记案件的上诉和抗诉信息。
· 功能入口：
登录系统后，在系统左侧导航功能中依次选择“案件管理”“我的案件”，	
在下图3-1所示的“我的案件”页面，点击案件列表中需要登记上诉信息案件的案号，进入个案办理页面图标，打开如图3-2所示的案件办理页面。
功能，如下图3-1所示：
[image: ]
图3-1 上诉
· 功能操作：
在点击流程图上的上诉登记，打开个案操作界面进行案件上诉登记内容。
在图3-2所示页面中，点击左侧的“上诉登记”节点，打开上抗诉登记页面。


[image: ]
图3-2 上诉登记
	在页面中点击“新增”按钮登记上诉情况，其中红色*号信息项为必填项。
	所有上抗诉信息登记后，点击“节点流转”按钮，完成“上诉登记”节点，激活“上诉移送”节点。
2.1.2 上诉移送-下级法院案件承办法官
· 业务场景：
案件结案后，该功能是供业务庭承办法官登记案卷移送到立案庭的情况。
· 功能入口：
在图3-3所示的案件办理页面中，点击“上诉移送”节点，打开上诉移送页面。
[image: ]
图3-3上诉移送
点击“新增”按钮登记案卷移送立案庭信息，红色*号项为必填项，移送材料清单系统自动生成，需填入具体的数量。
案卷移送信息登记完成后，点击“移交立案庭”按钮，信息自动会提交给本院立案庭，移送后信息不允许再修改。上诉移送节点期限从上诉状副本送达时间开始起开始计算。
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