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[bookmark: _Toc524094815]1、流程总览：
委托查询流程通过部门不同，共有两种业务流程，分别有：
业务庭申请流程：申请人发起部门领导审批 中心查控员审核执行局领导审核中心查控员汇总发送协执单位
执行局申请流程：申请人发起部门领导审批中心查控员汇总发送协执单位



[bookmark: _Toc524094816]2、申请人角色：
[bookmark: _Toc524094817]一：发起申请
1.进入天平查控网
· 通过“法院综合业务系统”单点登录天平查控网
[image: ]

2．委托查询申请
点击【委托查询】（该功能需要授权），输入委托查询对象的信息项，承办人，书记员，选择协执单位，确认无误后点击【保存】。
[image: 1.png]
3.上传委托材料
在委托材料一栏，点击【上传】，上传委托材料。在弹框中浏览选择文件（文件不大于10M），点击【保存】后系统导入委托材料。上传材料后点击【呈批】即可提交领导审批。
[image: 2.png]
[bookmark: _Toc524094818]二：查看结果
4、查看结果
经过领导审批等流程，且协执单位反馈后，可在【我的查询】（及我的查询下的行业分类）查看反馈结果。
依次点击【我的查询】、【户籍/车辆/房产/银行】、【反馈(图标)】即可查看反馈结果。
[image: ]
点击【详情】可查看财产的详细信息，通过点击左侧的查询类别，可切换显示不同行业的财产反馈情况。
[image: ]
注意财产信息上方的标切，切换对应显示反馈、退回和申请的情况。
[bookmark: _Toc524094819]2、审批人（领导）角色：
[bookmark: _Toc524094820]一：领导审批
[bookmark: _Toc508358354]1、通过待办事项进入委托查询审批处理页面
· 方式一，通过“法院综合业务系统”（广州专用，系统地址：http://146.4.1.5/tdhportal ）
[image: ]
登录系统后，在主页的【待办事项】中找到查控相关的审批事项，如“控制流程”，点击此任务的标题，即可进入处理页面。

· 方式三，通过“法院综合业务系统”单点登录天平查控网
[image: ]

按上图方式进入天平查控网，在我的主页【待办事宜】下显示查控待办事项，点击【[image: ]】进入处理页面
[image: ]

或点击左侧功能【待办管理】-【我的待办】，查看查控的待办事项，点击【[image: ]】进入处理页面。
[image: ]


2.领导点击【处理】后，进入审批页面，点击【同意】后【流转】即可。
[image: 4.png]
[bookmark: _Toc524094821]3、中心查控员（审核）角色：
请参考“领导审批“操作步骤
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