上诉移送电子审查操作指引
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1、 电子审查业务流程说明
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二、上抗诉登记（基层院）
进入【菜单导航】-【原审后审】-【上（抗）诉】，登记上抗诉信息，选择或上传 

“上诉状”（红色为必须上传的材料信息），填写后，点【保存】即可
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三、上抗诉移送（基层院）
进入【菜单导航】-【原审后审】-【上诉移送】，登记移送信息，选择或上传提交审 

查的电子材料（红色为必须上传的材料信息），填写后点【保存】再点【移交上级法院】
即可；其中“*审查小组”为必选项目，“上诉移送函”根据填写表单自动生成；
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四、电子档案审查（中院）
1、待电子审查
进入【上诉接收管理】-【待审查】，根据审查小组，过来待审查的案件列表， 

点击【上诉卷】进入查看审查。
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2、上抗诉卷查看
电子材料审查界面，如下，可通过点击【上抗诉卷】进行查看电子材料进行审查， 

其他材料可证据材料或法律文书进行查看
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3、一审案件电子审查
审查，点击案号进入，点【审查通过】即可通过审查， 

点【退回】即可进入退回界面，选择或填写退回原因即可退回案件。 

审查通过或退回，将以短信形式告诉上诉移送书记员或法官（基层可通过系统进行查看）；
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五、审查短信通知（基层法院） 

中院电子档案审查通过与否，将以手机短信形式通知基层法院电子档案移送人。
审查【通过】短信通知（短信内容）： 

【（2018）粤0104民初12号】上诉移送电子卷审查【通过】，请于【5】天内移送实物卷至上级法院，否则系统自动退回电子卷。
审查【不通过】短信通知（短信内容）：
【（2018）粤0111民初5号】上诉移送电子卷审查【不通过】，已退回，请补充相关上诉电子材料再继续移送。
【通过】：则移送实物档案至上级法院，上级法院进行接收； 

【不通过】：则通过原退件接收进行接收后重新移送上级法院，待电子审查通过后，再继续移送实物档案至上级法院。
六、审查小组移交变更（中院） 
进入【上诉接收管理】-【待审查】可对原审查小组选择错误的案件进行重新移交选择 

新的审查小组。
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七、接收实物档案（中院）原业务接收操作
进入【上诉接收管理】-【待接收】进行接收事务档案，原业务接收操作；
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八、查看审查通过待移送实物卷案件（基层法院） 
基层法院通过【上抗诉集中管理】-【待移送实物卷】功能，查看状态“移送”的案件及为待移送实物卷案件
[image: image9.png]148 £

LEBEED < HupsdEmE

AR

e
EE e

R

S

AR

=

HE

HEE

Aol

<

FS it

i
ki

FopEi] FA HEE

Hit tahEREIR
Hit tdhEREIR




九、查看上级法院上诉审查接收情况（基层法院） 
基层法院通过【上诉移送查询】功能，上诉移送情况。 

状态说明：审查（待中院审查电子档）、移送（待中院接收实物当）、接收（中院已接收实物档）、立案（中院已进行二审收案）、退回（中院退回电子档）
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