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一、本院司法统计相关操作

1、报表生成


① 基层法院生成院级报表：

在【统计分析】-【司法统计】-【报表生成】选择【统计部门】为本院，勾选需要生成的报表、统计的时间段，【统计方式】请选择“直接统计”，然后点击【统计】，则根据实时数据直接生成当前法院院级的司法统计报表；
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②中院集中生成报表：

在【统计分析】-【集中统计】-【基础表统计】选择“统计时段”，勾选需要生成的报表及对应法院，点击[image: image2.png]


即可生成报表，生成时可勾选【自动核对】，则生成后将自动核对数据（该方式生成报表较慢）；
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2、手动报表核对

① 方式一：

【统计分析】-【报表管理】点击当前月份，右边展示当前月份已生成的报表，勾选报表后点击【核对】按钮可对报表进行核对，[image: image4.png]


表示核对正确，[image: image5.png]


表示核对有误，可点击查看[image: image6.png]


按钮进行实时数据反查，点击编辑[image: image7.png]


按钮可对报表进行手工调整；
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② 方式二
【集中统计】-【报表管理】点击当前月份，右边展示当前月份已生成的报表，勾选报表后点击【核对】按钮可对报表进行核对，[image: image9.png]


表示核对正确，[image: image10.png]


表示核对有误，可点击查看[image: image11.png]


按钮进行实时数据反查，点击编辑[image: image12.png]


按钮可对报表进行手工调整；
[image: image13.png]EHER
wAEE
Erii
SRS
SEOERGT

«

E= *| EaiEsit

FE 2017~
T HRE MR RARER
El=F- 1

EIEIEEEIEIEE

g x| BEREE E

gt | | Dt

S HitER

CEFIR RISt R 20175588
CEF2R MBS AR 20175588
2017588

CEGARIFRENIPERG W E 2017288
CEESERBEAERGHE (—) 20175588
% (2) 2017588

(B RiHHEE 20175588

CEGSRHATRIRINERSG &

DEETENE_E (8) EhsitE

REIN
BT
BT
BT
BT
BT
BT
BT
BT

4w | | EitTen

iR #mEm #




3、报表上报


在报表全部核对无误后，通过点击【集中统计】-【报表管理】页面的[image: image14.png]


按钮将报表报送到上级法院；
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二、全市汇总司法统计相关操作（中院司法统计员）
1、查看已上报法院统计表

中院司法统计员通过【司法统计】-【集中统计】-【汇总表统计(中院)】功能，选择相应月份，可查看各基层法院已上报的司法统计报表；
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2、全市报表汇总


【汇总表统计(中院)】页面确认所有法院的报表均已上报且无错误，则可使用汇总功能进行全市报表汇总；汇总后的报表可在【数据核对】页面进行查看，若有错误可点击查看按钮反查错误信息；
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