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1、 承办法官
1. 财产查询

1) 登录。
打开“人民法院执行案件流程管理系统”（以下简称“执行系统”，系统访问地址：http://146.4.1.130/zxxt ），选择法院、输入登录账号和登录密码进行登录
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2) 打开案件
进入“待执案件”，点击案号，打开个案操作页面。
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3) 打开【市网络查控】功能
在【网络查控】节点，选中【市级网络查控】子节点。
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4) 新增查询

在上图点击【新增查询】，系统自动引入案件及被执行人信息，如下图：
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说明：
· 若案件存在多个被执行人，但本次查询不需要查所有被执行人，可选中（[image: image6.png]


）不需要的查询对象，然后点击【[image: image7.png]


】；
· 户籍仅能查询个人，无法查询单位，注意区分选择。

· 可供查询的单位已缺省显示在协执单位一栏，无需通过【[image: image8.png]


】另外增加，新增功能针对他市法院联动的单位，现暂无对接他市法院查控系统。

· 广州市不动产登记中心仅负责不动产查封、解封等控制措施，请不要通过【[image: image9.png]


】功能加入此单位，以免影响后续再次查询。
· 广州市住房和城乡建设委员仅负责查询业务，不负责查封等控制业务。

· 若需查询被执行人银行账户的交易流水，需选中【[image: image10.png]


】，并选择查询时段。

· 可通过点击【承办人】或【书记员】这几个字查看法官是否已上传工作证和公务扫描件。

5) 选择协执单位，上传查询申请
选择需要查询的行业和单位，点击【保存】，最后点击【上传】，查询任务上传至执行指挥中心，执行指挥中心汇总并盖章后自动流转至各协执单位。
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1) 查看财产反馈结果
2) 选中提起记录

选中提起查询的记录，下方【查询结果】区域显示该次提起查询的行业，通过行业的选项卡切换显示各行业单位的反馈结果。
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3) 查看基本信息

行业选项卡下显示财产的基本信息。
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4) 查看详细信息

财产的详细信息需通过【[image: image14.png]


】按钮查看，例如房产的详细信息：
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5) 财产确认

通过查看财产的详情，以确认财产是否为该当事人的财产。确认财产后，点击财产确认按钮【[image: image16.png]


】进行确认，以便确认的财产回填到执行系统的财产清单中。
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· 注意：由于广州市住房与城乡建设委员会房产信息化建设较迟，房屋信息数据不规范，无法精确查询到被执行人所有房屋信息，为了尽量反馈更多的房屋信息，住建委进行了模糊查询，反馈的房产信息中包含产权人名、产权人证件号码、房产注销状态（见本节【第3）点】截图）。承办法官需根据这些信息确认是否为当前被执行人的房产。
6) 生成反馈信息表
在查询结果，选中“反馈信息表”选项卡，点击【[image: image18.png]


】，系统会根据当前反馈的结果，生成各单位反馈的财产清单。
[image: image19.png]FEE

BimEsEEs

=

HHAR

T k=1

ErraETEn

T HRAT

Ri%zEE

(2017) BO1A3S3E DHEAITABEHEAD

S UNESE

A

R B

=B

(017 B0 HhaRaE

B ) .




若需更新反馈信息表的内容，需再次点击【[image: image20.png]


】。

2. 财产控制

1) 提起控制

· 首次控制，在查询结果找到需要提起控制的财产，点击提起控制按钮【[image: image21.png]


】。
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· 后续控制（如续冻、解冻、扣划、续封、解封等对前一次控制的后续措施），在控制结果中找到需求进行后续措施的财产，点击后续措施按钮【[image: image23.png]


】。以银行账户为例。
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2) 保存

提起控制后，系统自动引入案件、当事人信息，以及财产的相关信息，法官需根据需要选择控制措施以及修改控制财产的信息，如控制金额、措施开始日期、结束日期等；确认无误后点击【[image: image25.png]


】
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· 可通过点击【承办人】或【书记员】这几个字查看法官是否已上传工作证和公务扫描件。

· 对于房产的控制，由于广州市住房和城乡建设委员仅负责查询业务，故法官需注意更改房产的协执单位为“广州市不动产登记中心”，以免错过查封时机。

· 银行账户控制，需根据需要填写控制的币种，系统缺省显示该账户的币种。

3) 生成协助执行通知书

点击【[image: image27.png]BUERTH



】，系统自动根据当前填写的信息自动生成协助执行通知书。
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4) 检查协助执行通知书
双击协助执行通知书，查看文档内容。
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· 文书仅供查看，不提供修改功能。

· 如若文书模板需要完善，可向中院执行局提出修改意见，以便完善。

· 如若文书无法生成，或生成信息有误，请联系中院通达海售后部检查修复。

5) 引入裁定书

点击页面上【[image: image30.png]


】按钮，在弹出来的窗口中，选择文书类别为“裁定书”，然后点击【[image: image31.png]


】，从电脑本地引入裁定书，最后点击【[image: image32.png]


】，裁定书即引入本次控制申请中。
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· 引入的裁定书需经过领导审批和机要员加盖电子印章。
6) 呈批
通过点击【[image: image34.png]2



】按钮，向领导报批。控制申请经领导审批通过后，流转至机要员加盖电子印章，机要员盖章后，系统自动流转给协执单位处理。

[image: image35.png]o 2

28l:

k=] -

EEses i
= RE' (2017) BO14035438 o A BRI HiRE R v
# rewin BIEE 5280 - FEEYN -
B suenmrm smezsosorn SR S
2 ESHETRHRLSARSOEASEIRN
HETRE 2017) BotIsIs P B -
thingpf HEIRT FAME 530154208850
£ TR AR - EEHEE s30233
il FREFFIREIE" 2017-08-30 HREERELR" 2018-08-30
d
" B 017 Boih3sns
g TR B pmmssonER ) 13IAIESI

i
ki

&
Bl





3. 查看财产控制结果

1) 选中提起记录
选中【控制】选项卡，选择需要查看控制结果的行业选项卡，如【银行】，选中提起控制的记录。
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2) 查看控制结果

可通过反馈时间确认是否反馈，如上图反馈时间为空，则未反馈。如下图，则为已经反馈；
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3) 查看详细的控制结果

点击【[image: image38.png]


】，查看详细控制结果。
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4) 查看协执单位反馈的附件

通过点击上图的送达回证项的文件名称（蓝色字体），或通控制结果的附件【[image: image40.png]


】查看协执单位反馈的回执。

[image: image41.png]i) =l
T

= WRITA hingefi el FFmS elE) ARAEIEHIEHR 1EHITE

BRLR

Rigadtial IS | RRRH ehlietandial el RRdiE P Bt RS





5) 后续措施
若该控制有需要进行后续控制（续冻、解冻等），则需通过该控制结果提起。这是为了实现技术对接，协执单位可以快速定位前一控制内容，从而快速处理后续控制。
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2、 部门领导

1. 控制申请审批
1) 通过待办事项进入查控审批处理页面
· 方式一，通过人民法院执行案件流程信息管理系统（http://146.4.1.130/zxxt ）
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登录系统后，依次点击【待办事项】(【流程任务管理】(【市级查控待办】，列表显示待处理事项，点击【[image: image44.png]


】进入处理页面

· 方式二，通过“法院综合业务系统”（广州专用，系统地址：http://146.4.1.5/tdhportal ）
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登录系统后，在主页的【待办事项】中找到查控相关的审批事项，如“控制流程”，点击此任务的标题，即可进入处理页面。

· 方式三，通过“法院综合业务系统”单点登录天平查控网
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按上图方式进入天平查控网，在我的主页【待办事宜】下显示查控待办事项，点击【[image: image47.png]


】进入处理页面
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或点击左侧功能【待办管理】-【我的待办】，查看查控的待办事项，点击【[image: image49.png]


】进入处理页面。
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· 方式四：单独登录天平查控网（系统地址：http://146.4.1.49:81/ckw ）
打开系统登录页面，选择法院，输入账号、口令登录。登录后与方式二单点登录天平查控网后操作方式一致，在此不重复说明。
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2) 审核控制申请信息

通过财产信息区域可了解到申请人本次申请控制的内容以及附带的控制申请法律文书（蓝色字体）
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3) 审核裁定书和协助执行通知书

通过双击文书名称（蓝色字体）打开文书浏览。
4) 审批结果

· 审核通过，则审批结论选择【同意】，然后点击【[image: image53.png]


】
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· 审核不通过，则审批结论选择【不同意】，然后点击【[image: image55.png]@ 8E



】，
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3、 中心查控员(中院岗位)
1. 中心查询汇总
1. 进入天平查控网

· 方式一，通过“法院综合业务系统”单点登录天平查控网
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· 方式二、单独登录查天平查控网（系统地址：http://146.4.1.49:81/ckw ）

打开系统登录页面，选择法院，输入账号、口令登录。
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2. 进入中心汇总分类页面（银行、车辆、房产、户籍）
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3. 按单位筛选待汇总数据

点击协执单位条件的【[image: image60.png]


】，在弹出的选项中选择单位，点击【[image: image61.png]s

i



】，列表自动筛选该单位的查询请求。

[image: image62.png]W BEf

SR
s
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B
B

| zemEs: BITA:

¢ snenyEE | O HES [ness

5 2

®
®
®
®
®
Q #
2 @
®
®
Q@ @
®
®
®
®
®
®
®
Q #

© FEERISUEE - FITREE ==

np://w
¥ | FERIT
I \RERRRLT
7 hERAHRT
[ml AT
I wE GEH

a%A

EAEEE
SE
SE
SE
SE
RN,
RN,
RN,
RN,
AR
EAEEE
EAEEE
EAEEE
SE
SE
SE
SE
SE

WS
Pes1823(3)
10110195508115831
n0110195508115831
10110195508115831
n0110195508115831
7Ba54ET4S
7Ba54ET4S
7Ba54ET4S
7Ba54ET4S

an1611157805025013
310110185508115831
40111194403043315
a41611157805025013
a10110185508115831

LEA i SRER

hingefi
FRERAT i
FRERIRRIT
AREFAHRT
FHEIRT
FRERAT
FRERIRRIT
AREFAHRT
FHEIRT
FRERAT
FRERIRRIT
AREFAHRT
FHEIRT
FRERAT
FRERIRRIT
ARERIRRIT
FRERIRRIT
AREFAHRT
AREFAHRT

T T 13113




· 若当前行业仅有一家单位，可以不更改协查单位条件（缺省“所有”）。

· 若当前行业有多家单位，且该行业查询请求数不超过500条的情况下，可以不更改协查单位条件（缺省“所有”）。
· 若协查单位选择多家的情况，需确保筛选结果不超过500条记录。

· 若当前筛选结果列表在500条以内，且超过1页，则可通过[image: image63.png]0§ SEETAHES



此条件输入500，点击[image: image64.png]¢ sSARTAHES



，则单 页显示记录数设定为500条。

4. 批量汇总呈批

通过选中状态栏旁边的【[image: image65.png]]



】全选，然后点击【[image: image66.png]o RESH



】，进入汇总页面。
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5. 全部呈批

系统根据上一步选中的查询请求，自动按照协执单位和当事人类型进行分组汇总。
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· 点击页面左侧【[image: image69.png]


】可查看到分组汇总情况，如下图：
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· 上图红框标注的位置，是分组汇总的情况，可看出分了两组，仅一家银行自然人和法人各一组。

· 点击任一分组，中间表格则显示该组汇总的清单。

· 右则显示汇总后生成的文书。
· 点击【[image: image71.png]


】，则所有的分组均会生成正式批次，提交到执行指挥中心机要员进行盖章。同时，分组的名称显示为各单位的协查文号。
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6. 查看文书

通过点击左则的协查文号，再点击表格清单上方的【[image: image73.png]LEELH



】，可查控选中的协查文号的协查通知书。
4、 机要员

1. 控制申请审批

1) 通过待办事项进入查控盖章处理页面
· 方式一，通过人民法院执行案件流程信息管理系统（http://146.4.1.130/zxxt ）
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登录系统后，依次点击【待办事项】(【流程任务管理】(【市级查控待办】，列表显示待处理事项，点击【[image: image75.png]


】进入处理页面

· 方式二，通过“法院综合业务系统”（广州专用，系统地址：http://146.4.1.5/tdhportal ）
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登录系统后，在主页的【待办事项】中找到查控相关的待办事项，如“中心集中流程”、“控制流程”，点击此任务的标题，即可进入处理页面。

· 方式二，通过“法院综合业务系统”单点登录天平查控网
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按上图方式进入天平查控网，在我的主页【待办事宜】下显示查控待办事项，点击【[image: image78.png]


】进入处理页面
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或点击左侧功能【待办管理】-【我的待办】，查看查控的待办事项，点击【[image: image80.png]


】进入处理页面。
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· 方式三：单独登录天平查控网（系统地址：http://146.4.1.49:81/ckw ）

打开系统登录页面，选择法院，输入账号、口令登录。登录后与方式二单点登录天平查控网后操作方式一致，在此不重复说明。
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2) 进入盖章业务页面

· 盖章任务处理（中心集中流程）
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单击文书名称（蓝色字体），打开文书进行盖章。

· 盖章任务处理（控制流程）
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双击文书名称（蓝色字体），打开文书进行盖章。若文书有明显问题，如文书内容空白、文书内容是模板，无实际内容等，应退回【[image: image85.png]@ 8E



】。

3) 盖章
打开文书后显示如下界面，插入电子印章的KEY，将鼠标光标定位到文档需要盖章的位置，如下图日期上方闪烁的光标“|”。
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然后点击【[image: image87.png]


】，弹出电子签章密码验证窗口，输入密码，点击【[image: image88.png]


】。电子印章自动盖到光标位置。
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点击【[image: image90.png]


】，则保存文档盖章内容，并返回处理页面。
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若对签章位置不满意，需要重盖，则在上图页面点击【[image: image92.png]


】，输入钥匙密码后撤销签章。
4) 流转
点击【[image: image93.png]


】，该控制申请则发往协执单位处理。
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5、 系统管理员

1. 进入天平查控网

· 方式一，通过“法院综合业务系统”单点登录天平查控网
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· 方式二、单独登录查天平查控网（系统地址：http://146.4.1.49:81/ckw ）

打开系统登录页面，选择法院，输入账号、口令登录。
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2. 系统管理

略，请参考《审判系统》系统管理功能。
· 查控系统审批领导角色为【庭长/局长】，请给庭长、局长授权此角色。
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· 查控系统盖章角色为【本院机要员】，请给机要员授权此角色。
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· 查询申请从执行系统发起，直接上传中院执行指挥中心，由指挥中心领导审批和中院机要员盖章。

· 控制申请从执行系统发起，经本院领导审批，本院机要员盖章后发送到协执单位处理。
3. 任务监管

略，请参考《审判系统》的任务监管功能，管理者在系统管理的【工作流】中设置。

4. 证件管理
该功能可授权执行局指定人员维护证件。

1) 进入证件管理
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点击【参数设置】(【证件管理】(选择部门(选中用户(点击【[image: image100.png]


】
2) 引入证件
在引入证件窗口，填写工作证和公务证编号，然后分别上传工作证和公务证。

[image: image101.png]TAFE

AFUE

e pzzoont 2 owzoo0001
P —
i | (28 @ bt

4 &=

Cezsmsis
i L féipetistan

Flizre

€ ﬂéi(ﬁa‘liéﬁ)
REFFELR  FRRERESERTA R RS Ao MERTEI00K L




注意：协执单位要求，工作证、公务证需提供正反面，引入时请将正反面存到一张图片上。
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