案件电子档案影像卷扫描挂接操作
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操作说明咨询： 83211034
一、【档案系统】案件电子档影像材料挂接电子档案系统操作说明

1、进入档案系统，选择案件
案件接收归档后，可通过【档案管理】-【诉讼档案管理】进行找到需挂接扫描文件的案件，选择案件后，点击【影像卷管理】
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2、影像卷管理操作
（1） 点击【新增】增加需要的卷册信息；

（2） 点击【卷目生成】，可生成对应卷册的卷目信息，若生成不对或许编辑，可直接通过左下角进行编辑；
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（3） 点击【上传文件】，将案件扫描文件进行上传操作

（4） 在卷目（左下）中，编辑每一页卷目的起始页码，如下图，点击【确认】进行保存。
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3、影像卷浏览

（1）各法官可通过档案系统档案借阅进行查阅本人的诉讼档案；
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（2）审判系统中查看档案信息（下月开放）

二、【审判系统】过程案件扫描，未结案件上诉扫描（管辖异议上诉、请示等案件扫描）

1、各法官自行扫描：

【我的案件——个案操作——影像卷管理。】

（1） 左侧目录可以新增或则编辑目录，选择对应目录后，可以引入对应的扫描材料；

（2） 选择对应扫描目录，直接进行批量引入材料即可；

（3） 对已引入材料可以单个拖动或批量拖动移到不同目录；
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2、专人集中扫描：

【案件管理——影像卷扫描】进入集中扫描功能；

（1） 输入案号，可查询该案件影像卷材料；

（2） 左侧目录可以新增或则编辑目录，选择对应目录后，可以引入对应的扫描材料；

（3） 选择对应扫描目录，直接进行批量引入材料即可；

（4） 对已引入材料可以单个拖动或批量拖动移到不同目录；
[image: image6.png]180 EE|E|E

R k| Bk 0| peeEE )

A MR HEASL B EEBA

ES: (2016v ) KF MV S 1

WA BEWE RbHI): DEE

| w7 | g memaemsimaomn e

B 1}?,\ HinR: B

i | 4% | 85

25 ]
~

0BT BRI
LILENS  ESNSES
L2 R NER
[y DT
LR
15 REERAEEREI
RN e e
L vmaER

. HEABAZEH BRI

v

19 ARFIRAIATE | RS
1#

20. FEERIMIBA £
21 FEASRER

22 FERHER (LiFiF
2

2

4 SHIER (EHE: 3
AR HEREAEE

<
BhEE | WSEE | RIESE | ABRE

ERHE 2
HEBHTED

@31@ W% E TH SRS TRRE BE - ERER PEXR O

"

=]

















