广州中院文书审批签章操作
操作说明
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1、审批文印工作流程如下

【文书审批】-【电子签章】-【文书印刷】 工作流程如下：
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（1） 承办人提交【文书审批】流程，选择审签角色人员；
（2） 文书签批人员进行文书审签，其中上图红色框角色人员审批必须通过密钥登录方能审批，审批操作系统将自动检查电脑上是否插入电子密钥（key）；
2、 文书审批提交
（1）方法一：个案操作中，可通过点击【文书报批】，选择报批文书，选择“下一步处理”，勾选“是否结案裁判文书”，填写“印数”，点击【保存并提交】进行文书报批操作；
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（2）方法二：选择案件（或点击个案操作），选择对应的文书，点【报批】，弹出申请审批工作界面；
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选择“下一步处理”，勾选“是否结案裁判文书”，填写“印数”，点击【保存并提交】即可提交审批；

[image: image4.png](& FRRIES - Internet Explorer [=l@] % J}
B 3

© TR InternetBploer e e |
(SRR | Dttt

AT A RS ScHI

| ¥ Ca sext_soo02 SEAREL A

@ la ooy BESEARRE 8| (20s) BuRM0ET A 1012t
|| @ o sparsooon m%s ; = ERARN
|| @ G s FondH | REFHE A [aER
|| & Ca sext_soos2 FEEEHA 16-02-17 HEHELH

LIRABFE, B, 145122108706204715, [FERTEBGETIHRSA B
2y ) [RERATNERERIGRHERAR . SR ERTe-1558

GEFE] BIN] ghsmagpsrh:

#2EM: 2065 038 070

r
Tz BRI V] R

EHE
EHER

OF s wia:

A





3、 文书签批领导操作
（1） 各领导审签界面如下，选择审批结论，或填写意见点击【保存并提交】即可完成相应节点的审批；
（2） 可通过点击【编辑文书】进行文书编辑和查看文书修改痕迹；
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