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1. 概述
1.1背景

为了方便律师进行网上立案，提供多个网上立案入口给律师使用。新版律师服务平台含有智能提取功能、复制功能等功能，让律师减少申请立案时的操作，减少申请立案时间，提交申请立案效率。
2. 具体操作步骤
2.1 律师服务平台入口
律师在诉讼服务系统首页点击【律师通服务平台】登录（图1）。
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图1
·2.1.1 律师也可以在诉讼服务系统首页点击【网上立案】功能（图2），里面的【代理人律师立案入口】功能（图3）跳转到【律师通服务平台】登录。
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图2
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图3
·2.1.2 律师可以用身份证号和执业证号作为账号进行登录，广州地区律师的初始密码是身份证号后六位，若没有对应的账号，可以自行进行注册使用（图4）。
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图4
2.2 律师网上立案入口
·2.2.1 登录律师服务平台后，点击【申请】按钮(点击【网上立案】按钮（图5），会自动进入新版律师网上立案系统。
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图5
·2.2.2 跳转到该页面可以看见自己案件状态的数量，点左侧的【立案】按钮，也可以直接点右侧的两个【申请立案】按钮立对应的案件类型。（图6）
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图6
·2.2.3 在“立案”页面，可以查看或者操作自己的立案，新增立案点【申请立案】按钮。（图7）
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图7
2.3 律师网上立案操作
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点击【申请立案】后，在弹出的窗口页面选择所要立案的案件类按钮。（图8）
图8
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在“立案”界面，选择受理法院和立案案由。（图9）
图9
·2.3.3 在“立案”界面，诉讼材料下，点击目录下的+号（图10），引入相对应的材料（格式支持jpg、jpeg、png、pdf，上传单个文件大小限制为 20M）。
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图10
·2.3.4 如果需要上传其他类别的材料，可以点击【新增材料类别】新增，点击【智能提取信息】（图11）可以将材料的信息提取到当事人信息和案件信息（提取的信息请核对无误后再提交法院审核）。
[image: image13.png]it

REA
TNEPER SRR

IEER

N AR E373E>20184401070000004226

@il BRI, SERes
iz MERARARER © % i
HHAER AR

R

Dl



图11
·2.3.5 在“立案”页面，填写当事人信息，将鼠标移动到要代理的当事人，勾选中间的方框即可视为代理该当事人。（图12）
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图12
·2.3.6 在“立案”页面填写“诉讼标的金额”和“诉讼请求”，阅读完《诚信诉讼及信用风险提示》和《诉讼风险提示》后，请勾选《诚信诉讼及信用风险提示》和《诉讼风险提示》，所有信息确认无误后，点【提交法院审核】（图13）。
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图13
·2.3.7 立案后，可回到“立案”页面查看案件状态，如果是要立多件系列案，可在“立案”页面找到相应的案件，在操作下方点击【复制】按钮即可（图14），立案步骤同上。
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图14
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在“立案”页面找到相对应的案件，在操作下方点击【查看】按钮（图15），可查看案件的具体情况。
图15
·2.3.9 在弹出的页面可查看到案件的具体信息。
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“案件信息”：可以看到案件的基本信息（图16）
图16
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“当事人信息”：可以看到当事人的基本信息（图17）
图17
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“诉讼材料”：可以看到案件的所有诉讼材料（图18），图片格式的诉讼材料可以在线预览，其他格式要通过下载来查看。
图18
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“审核情况”：可以看到案件的审查结论、意见及理由。（图19）
图19
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“立案情况”：当案件审查通过后（即为立字状态），可在“立案情况”查看案件的“状态、案号、承办法官、书记员、正式立案时间、当事人”。（图20）
图20
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“留言”：当法官有留言时，可在“留言”查看，右侧即为法官发送过来的留言，在左侧可以给法官留言（前提需要法官先留言），输入内容后，将左侧方框的滚动条拉到最下面，点击【发送】按钮即可（图21）。
图21
